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АДМИНИСТРАЦИЯ АСИНОВСКОГО  ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ                                                     ТОМСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

От 05.12.2017                                                                                                       858/17
г. Асино

Об утверждении порядка доступа должностных лиц Администрации Асиновского городского поселения  в помещения, в которых ведется обработка персональных данных

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных», постановлением Правительства Российской Федерации от 21.03.2012 № 211 «Об утверждении перечня мер, направленных на обеспечение выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, операторами, являющимися государственными или муниципальными органами»

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить порядок доступа должностных лиц Администрации Асиновского городского поселения  в помещения, в которых ведется обработка персональных данных согласно приложению  к настоящему постановлению.

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию на официальном сайте муниципального образования «Асиновское городское поселение» http://www.gorodasino.ru, а также подлежит официальному обнародованию путем размещения в информационном сборнике в библиотечно-эстетическом центре, расположенном по адресу: город Асино, ул. имени Ленина, 70 и вступает в силу со дня его официального опубликования.

3. Контроль за исполнением данного постановления возложить на Управляющего делами Администрации Асиновского городского поселения.

Глава Асиновского городского поселения                                                          А.Г. Костенков

УТВЕРЖДЕНО

Приложение 

к постановлению Администрации Асиновского городского поселения 

от 05.12.2017 № 858/17
Порядок доступа должностных лиц Администрации Асиновского городского поселения в помещения, в которых ведется обработка персональных данных
1. Настоящий Порядок доступа должностных лиц Администрации Асиновского городского поселения в помещения, в которых ведется обработка персональных данных (далее - Порядок), устанавливает единые требования к доступу должностных лиц Администрации Асиновского городского поселения в помещения, в которых ведется обработка персональных данных, в целях исключения неправомерного или случайного доступа к персональным данным, уничтожения, изменения, блокирования, копирования, предоставления, распространения персональных данных, а также от иных неправомерных действий в отношении персональных данных.

2. В помещения, где размещены технические средства, позволяющие осуществлять обработку персональных данных, а также хранятся носители информации персональных данных, допускаются только уполномоченные на обработку персональных данных должностные лица Администрации Асиновского городского поселения.

Нахождение в помещениях, в которых ведется обработка или хранение персональных данных лиц, не являющихся муниципальными служащими, должностных лиц Администрации Асиновского городского поселения, не уполномоченных на обработку персональных данных, возможно только в присутствии должностных лиц Администрации Асиновского городского поселения, уполномоченных на обработку персональных данных.

3.Для помещений, в которых хранятся и обрабатываются персональные данные, организуется режим обеспечения безопасности, при котором обеспечивается сохранность носителей информации, содержащих персональные данные, а также исключается возможность неконтролируемого проникновения и пребывания в этих помещениях посторонних лиц (лиц, не являющихся муниципальными служащими, должностных лиц Администрации Асиновского городского поселения не уполномоченных на обработку персональных данных). Данный режим  обеспечивается:
1) запиранием помещения на ключ, в том числе при выходе из него в рабочее время.
2) закрытием металлических шкафов и сейфов, где хранятся носители информации, содержащие персональные данные, во время отсутствия в помещении должностных лиц Администрации Асиновского городского поселения уполномоченных на обработку персональных данных.
3) защита паролем компьютеров с персональными данными.
4. Внутренний контроль за соблюдением порядка доступа в помещения, в которых ведется обработка персональных данных, проводится должностным лицом Администрации Асиновского городского поселения, ответственным за организацию обработки персональных данных. 
